
 


 Paksuniemen Satamakahvila Ay:n käsittelytoimet tietosuoja-asioissa


Rekisterinpitäjät ja tietosuojavastaavat:

      -Tomi Helanne 040-6838748

      -Jouni Honkanen (varalla) 040-6838748


Rekisteröityjen ryhmät:

      -Majatalon asukkaat

              Huonevaraukset joko booking.com tai suoraan yritykseltä…varausmappiin

              Matkustajailmoitukset…lakisääteinen

      -Laskutettavat asiakkaat

              Yritysten antamat laskutustiedot liitetään laskun kopioon…kirjanpitäjälle

      -Työntekijät

              Työhakemukset…valitut ja varalla olevat säilytetään mapissa, loput silputaan

              Työsopimukset…valittujen säilytetään mapissa

              Työtodistukset…seuraavana kautena mahdollisesti jatkavien säilytetään mapissa

              Palkkailmoitukset…luovutetaan työntekijöiden tietoja tilitoimistolle palkanmaksua

                                              varten (Rääkkylän Maataloustilit)

                                              palkkakuiteissa ei ole hetun loppuosaa, vaan xxxx

      -Asiakkaat/työntekijät valvontavideoissa (neljä kameraa)…tallentuvat kunnan

        palvelimille kahdeksi viikoksi, salasana tiedossa vain kunnan teknisellä toimella,

        kehityssihteerillä ja Paksuniemen yrittäjillä


Henkilötietojen säilytys:

      -Asiakkaiden ja työntekijöiden tiedot säilytetään manuaalisesti mapeissa

       lukitussa kaapissa

      -Tietokoneelle ei kerätä rekisteritietoja, salasanat vain yrittäjien tiedossa,

        virustorjunta aina ajantasainen


Henkilötietojen poistaminen:

      -Huonevaraukset silputaan kauden päätyttyä

      -Matkustajailmoitukset säilytetään lukkojen takana

      -Yritysten laskutustiedot kirjanpitäjälle, hävitetään 7 v:n kuluttua (verottaja)

      -Tarpeettomat työsopimukset ja -todistukset silputaan


Nämä käsittelytoimet ovat yleisesti saatavilla yrityksen toimipaikassa ja nettisivuilla. Näistä 
informoidaan henkilökunnalle ja kuka tahansa rekisteröity saa omat tietonsa maksutta 
kirjallisesti, suullisesti tai sähköisesti


…päivitetty 6.2.2019…


http://booking.com

